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寶覺中學 

使用閉路電視系統政策 

 

1 目的 

隨著數碼影像及錄影科技快速進步，公眾地方使用閉路電視作為保安用途或監察非法行為

越趨普及。寶覺中學在學校範圍內安裝閉路電視，覆蓋學校內外不同地方，以便就任何在

寶覺中學內發生的事件或意外可能作出的調查或跟進行動提供協助。簡言之，安裝閉路電

視旨在： 

1.1 保障學生、教職員及校內其他持份者安全； 

1.2 監察校舍環境安全及學校正常運作。 

 

2 尊重個人私隱政策 

2.1 寶覺中學尊重個人資料私隱，並承諾遵守《個人資料(私隱)條例》(第 486 章) (《私隱

條例》) 的有關規限，並按照《私隱條例》的規定予以處理。 

2.2 學校在每一個已安裝閉路電視範圍的當眼位置，張貼有關閉路電視錄影進行中的英

文和中文告示 (如圖)，通知所有進入該範圍的人士，閉路電視監察正在進行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3 系統 

安裝在寶覺中學的閉路電視攝影系統不設錄音功能，只具備攝錄功能，可從該系統的錄像

檔案擷取個人影像，系統鏡頭只採用固定拍攝角度。 

 系統(1) 系統(2) 

範圍 室外及室內活動/學習區，包括： 

 校舍外圍、球場 

 升降機 

 地下大堂 

 地下 HoME Centre 自習區 

 地下小食部用膳區 

 地下儲物區 

 各樓層走廊 

 一樓活動區 

 一樓健身室(1)及(2) 

 圖書館 

室內教職員工作區，包括： 

 校長室 

 地下校務處工作間及主要走廊 

 校務處學生面見室 

 會議室(1) 

 會議室(2) 

 油印室 

 一樓教員室 

 七樓教員室 
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主機位置 放置在校務處中央廣播櫃 放置在校長室 

播放模式 主要攝錄位置會在校務處電視實時

播放，如球場、升降機、A 閘、C 閘

等。 

不設實時播放 

網絡連接 系統連接網絡 系統不連接網絡 

 

4 管理和操作 

4.1 閉路電視監察系統由本校法團校董會授權危機處理組負責管理和操作。閉路電視系

統的紀錄及個人資料均會保密，只限獲授權人士查閱。 

4.2 只有法團校董會、校長、副校長、危機處理組組長及訓導主任能夠查閱閉路電視系統

收集的內容。當學校有事故發生，需了解原因及經過，負責查閱人士(每次查閱最少

安排兩位人士參與)獲授權查閱人士口頭批准後，將查看相關日期、時段、地點的錄

影。查閱安排如下： 

 系統(1) 系統(2) 

授權查閱

人士 

如屬學生訓輔個案，須獲校長授權。 

如香港警務處、消防處或其他執法機關等索取資料，須獲校監/法團校

董會授權。 

— 如查閱校長室、校務處、一樓教員

室、七樓教員室，須獲校監/法團校

董會授權。 

負責查閱

人士 

法團校董會/校長/副校長/危機處理組組長/訓導主任 

註：如事故涉及負責查閱人士，該人士將不會被委派負責該次查閱工作。 

4.3 所有系統檢查、維修及查閱紀錄均須填寫「閉路電視使用紀錄冊」，紀錄冊每學年呈

交法團校董會查閱。 

 

5 攝錄和儲存 

5.1 本校遵守《個人資料(私隱)條例》(第 486 章) (《私隱條例》) 的有關規限，閉路電視

系統收集的所有資料不會保留超過 30 天，以便就任何在校內發生的事件或意外可能

作出的調查或跟進行動提供協助。 

5.2 當保留閉路電視紀錄的目的達到後，有關紀錄即會被刪除。 

 

6 提取、使用及轉移 

6.1 學校只在特定的情況下允許提取、使用及轉移閉路電視的錄像。特定的情況如下： 

6.1.1 由香港警務處或其他執法機關進行的罪案調查  

6.1.2 由消防處進行的火警調查  

6.2 學校不會只依據要求者的口頭要求便披露閉路電視紀錄，學校在有足夠資料信納有

關閉路電視紀錄是獲得《個人資料(私隱)條例》豁免下(如作出刑事調查時)，並獲校

監/法團校董會授權，專責人員才會安排相關人士查看閉路電視錄像，向第三方披露

資料。 
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6.3 若非香港警務處、消防處或其他執法機關等索取資料使用，一般而言，非罪案調查的

第三方查看請求均會因為牽涉個人私隱條例而被拒絕。  

 

7 銷毀  

7.1 在保留周期結束後，新的錄影片段會自動覆寫數碼錄影系統硬碟內舊有的數碼閉路

電視影像。 
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寶覺中學 

閉路電視使用紀錄冊 

 

日期 時間 系統 

(1/2) 

鏡頭 

編號 

位置 目的 

( 檢查、維

修、查閱) 

負責查閱 

人士 

查閱錄像 

(有/否) 

查看錄像 

覆蓋日子 

查看錄像 

覆蓋時段 

查看原因 授權人士

簽署 

 
 
 

           

 
 
 

           

 
 
 

           

 
 
 

           

 
 
 

           

 
 
 

           

 
 
 

           

 


